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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ,Organizacja wydarzenia kulturalnego pn. Swiateczne Miasteczko na rzeszowskim Rynku”,
nazywanego dalej Wydarzeniem.

1. PODMIOT WYSTEPUJACY Z ZAPYTANIEM OFERTOWO - CENOWYM

Estrada Rzeszowska z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Jagielloniskiej 24, 35 — 025 Rzeszéw wpisana do
Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa pod numerem RIK: 04,
posiadajgca numer NIP: 813-02-69-058, REGON: 000279806.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
»Regulaminu udzielania w Estradzie Rzeszowskiej zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
kwota 130 000 zt netto; zamdwienn o wartosci mniejszej niz progi unijne, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé¢ z zakresu edukacji kulturalnej”,
wprowadzonego Zarzgdzeniem nr ERz 7/2021 z dnia 30 kwietnia 2021r. przez Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej.

3. ADRESAT ZAMOWIENIA

Uczestnikiem zamdwienia mogg byé osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, osoby
prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, prowadzgce dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie organizacji ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, prezentacji rekodzieta,
targow, jarmarkoéw, wystaw itp.

4. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wytonienie organizatora wydarzenia kulturalnego pn. ,Swigteczne Miasteczko”, ktéry zapewni:

1) organizacje wydarzen kulturalnych i artystycznych dla dzieci i dorostych, takich jak np.:
warsztaty, koncerty, pokazy, degustacje zwigzanych z tradycjg i zwyczajami $wigt Bozego
Narodzenia

2) organizacje wizyty Sw. Mikotaja na rzeszowskim Rynku

3) organizacje punktu gastronomicznego

4) organizacje imprezy Sylwestrowej

5) porzadek i estetyke podczas catego Wydarzenia

Ogélna koncepcja catego wydarzenia ma odda¢ klimat Swiagt Bozego Narodzenia i przyczyni¢ sie do
promocji Rzeszowa oraz integracji lokalnej spotecznosci.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja wydarzenia kulturalnego pn. ,Swiateczne
Miasteczko” na rzeszowskim Rynku, wraz z imprezg sylwestrowg, nazywanego dalej Wydarzeniem.
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6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W celu prawidtowej realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany:

e przygotowaé koncepcje catego Wydarzenia, wraz z aranzacjg terenu oraz atrakcjami, z
uwzglednieniem uroczystego otwarcia Wydarzenia, dodatkowych atrakcji podczas
weekendoéw, tj. 14-15, 21-22, 28-29 grudnia, 4-5 stycznia oraz imprezy sylwestrowej 31
grudnia,

e zapewnic prad potrzebny do obstugi Wydarzenia,

e zapewni¢ ochrone przez caty czas trwania Wydarzenia w godzinach: 18.00 - 8.00 (min.
2 osoby oraz w czasie koncertow adekwatnie do liczby uczestnikdéw)

e zapewnic zabezpieczenie medyczne podczas koncertow i imprez adekwatnie do liczby
uczestnikéw

e zapewnié¢ zréznicowang oprawe artystyczng oraz merytoryczng Wydarzenia skierowang
do odbiorcow w kazdej grupie wiekowej, w tym:

- infrastrukture (np. karuzele, zjezdzalnie, tyrolka, itp.)

- warsztaty dla dzieci,

- wioske/domek $w. Mikotaja,

- koncerty,

- konkursy,

- prezentacje rekodzieta, prezentacje kulinarne

- pokazy, itp.

ze szczegdlnym uwzglednieniem terminéw: 7 lub 8 grudnia — Mikotajki na Rynku oraz
31 grudnia — impreza sylwestrowa.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamodwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od 6 grudnia 2024 r. do 6 stycznia 2025r.
8. TERMIN PLATNOSCI

Zaptata za zrealizowanie zamdwienia zostanie uiszczona po zakoriczeniu zadania, przelewem, na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury dostarczonej Zamawiajgcemu, na nr konta
Wykonawcy wskazany na fakturze.

9. KRYTERIA FORMALNE
Oferent jest zobowigzany:

1. Udokumentowad zorganizowanie minimum 2 imprez typu event o charakterze swigtecznym, w
plenerze w okresie 2 lat przed dniem ztozenia oferty.

2. Potwierdzi¢ poprzez podpisane osSwiadczenie posiadanie zasobow kadrowych oraz zaplecza
technicznego do organizacji wydarzenia.

3. Sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim w sposéb czytelny (tj. na komputerze) oraz kompletny.
Ewentualne poprawki w tekécie muszg byé naniesione w sposdb czytelny i parafowane przez
osoby uprawnione.

4. Oferta musi by¢ opatrzona datg i ztozona w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ podpisana i opieczetowana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferenta. Wszystkie strony oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane
i parafowane (lub podpisane) przez osoby uprawnione. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
drogg elektroniczng na adres sekretariat@estrada.rzeszow.pl w formie podpisanego skanu.

6. Oferta musi zawiera¢ wszystkie elementy sktadowe wyszczegdlnione w pkt. 11.
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Oferty niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

WARUNKI ORGANIZACJI WYDARZENIA ,,SWIATECZNE MIASTECZKO”:

Termin funkcjonowania: od 6 grudnia 2024 r. do 6 stycznia 2025 r.
Miejsce organizacji: rzeszowski Rynek.
Szczegdtowy program wydarzen ich rodzaj i lokalizacja, propozycja atrakcji dla dzieci oraz
pokazdéw rekodzieta i kulinarnych wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z organizacjg i obstugg Wydarzenia.
Wykonawca zobowigzany jest do:
1) uzyskania zezwolen witasciwych organdéw w przedmiocie organizacji Wydarzenia,
2) zorganizowania Woydarzenia zzachowaniem obowigzujgcych w tym zakresie
przepisOw prawa,
3) dbania o czystos¢ w trakcie trwania, jak rdéwniez uprzatniecia terenu
po zakonczeniu Wydarzenia.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Graficzng (w formie wizualizacji 3D) i opisowa koncepcje organizacji Wydarzenia ,Swigteczne
Miasteczko” prezentujaca:
1) szczegdtowy plan zagospodarowania catego terenu z uwzglednieniem:
a) ciggéw komunikacyjnych w szczegdlnosci swobodnego wejscia do lokali
uzytkowych,
b) zaplecza technicznego,
c) strefy rozrywki
2) aranzacje przestrzeni (uwzgledniajagcg iluminacje $wietlne, elementy dekoracyjne,
przestoniecie zaplecza technicznego)
3) koncepcje programowg Wydarzenia wraz z wykazem atrakcji stanowigcych program
artystyczny,
4) opis dziatan zapewniajacych porzadek i estetyke w trakcie trwania Wydarzenia i po jego
zakonczeniu,
5) planowane formy promocji ,Swigtecznego Miasteczka” i kreowania wizerunku miasta w
konteks$cie Wydarzenia.
Dokumenty okreslajgce status prawny oferenta, tj. zgodny ze stanem faktycznym i prawnym
odpis z KRS albo wyciag z ewidencji CEIDG.
Informacje o prowadzonej dotychczas dziatalnosci, szczegdlnie w zakresie zorganizowania 2
imprez o podobnym charakterze i skali wielko$ci (wykaz i krotki opis zrealizowanych
przedsiewziec).
Informacje dotyczacg posiadanych przez oferenta zasobéw kadrowych oraz zaplecza
technicznego - wykaz sprzetu i liczbe oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje i nadzor
przedmiotowego przedsiewziecia.
Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

INFORMACJE NIEZBEDNE DO SKALKULOWANIA CENY OFERTY | PRAWIDEOWE) REALIZACI
ZAMOWIENIA

Cene nalezy podac w ztotych polskich (brutto) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego i obejmowaé wszystkie

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia.



13. KRYTERIA OCENY OFERT

. 70% ocena zaprezentowanej dotychczasowej realizacji fotograficznej / portfolio (najwyzej punktowane
beda nowoczesne, zgodne z obowigzujgcymi festiwalowymi trendami propozycje)
. 30% wysokos¢ zaproponowanej optaty za ustuge

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat wazne, niepodlegajgce odrzuceniu oferty wedtug nastepujgcych
kryteriow:
. . . Maksymalna
Nr Nazwa kryterium Wskaznik oceny Waga liczba pkt.
ocena zaprezentowanej
dotychczasowej realizacji
fotograficznej (najwyzej
1 punktowane bedg nowoczesne, K1 70% 70 pkt
zgodne z obowigzujgcymi
festiwalowymi trendami
propozycje)
3 Zaproponowana optata za ustuge K2 30% 30 pkt
2. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzorow
i zasad:

Nr kryterium

1 Ocena zaprezentowanej dotychczasowej realizacji fotograficznej (najwyzej
punktowane beda nowoczesne, zgodne z obowigzujgcymi festiwalowymi trendami
propozycje)

K1=70%

Punktacja za:

— nowoczesne pomysty zgodne z obowigzujacymi festiwalowymi trendami- max. 10



pkt,

—min. 10 realizacji festiwalowych — max. 10 pkt,

—min. 10 realizacji eventow komercyjnych — max. 10 pkt.

- liczba fotograféw odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamodwienia — max 10
pkt. (1 fotograf — 5 pkt, 2 i wiecej fotografow — 10 pkt.)

- jakos¢: umiejetnosci Oferenta beda ocenione wg kryteridow jakosciowych
(maksymalnie 20 pkt.):

technicznych — ekspozycja, ostrosé, kolorystyka, kadr, plan, kompozycja (0-10 pkt.),

artystycznych — przekazanie tematu gtdwnego, wyrazistos¢ i ekspresja tematu (0-10
pkt.).

- réznorodnos¢ przedstawionych kadréw — 10 pkt.

Ocenione na podstawie 5 zdje¢ z festiwalu i eventéw komercyjnych wykonanych

przez Oferenta

Niespetnienie powyzszego kryterium bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Zaproponowana cena:

K2 -30%

3. Wybdér najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie oceny oferty wyliczonej za pomoca
nastepujacego wzoru:

Ocena oferty = K1 + K2

Liczba punktéw przyznana Wykonawcy
K1 = x70
Maksymalna liczba punktow przyznana w kryterium K2




Minimalna cena oferty sposrod ofert podlegajacych ocenie

K2 = x30

4,

Cena ocenianej oferty x30

Oferta z maksymalng liczbg przyznanych punktéw (w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejszg, a pozostate oferty bedg sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Jezeli dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiac taki sam bilans obydwu kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy wybierze sposrdd nich oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o wyzszej wadze. Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposéb okreslony powyzej,
zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych uzupetnione portfolio.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

— oczywiste omytki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

— inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy przestaé na adres e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl

1

15.

AW e

16.

Oferte nalezy oznaczy¢ nastepujgcym zapisem:

»Zapytanie ofertowe na organizacia Wydarzenia Kulturalnego ,,Swigteczne Miasteczko” na
rzeszowskim Rynku”.

Termin sktadania ofert: do dnia 11 pazdziernika 2024r. do godziny 10.00 (decydujace
znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajacego, a
nie data jej wystania).

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11 pazdziernika 2024r. o godzinie 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

POZOSTALE INFROMACIE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i jej ztozeniem.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
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1. Odwotania zapytania na kazdym etapie postepowania.

2. Dokonania zmian w tresci zapytania cenowego i zmiany w terminie sktadania ofert.

3. Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

4. Wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty bgdz uzupetnienia
wymaganych dokumentow.

17. KONTAKT W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

tel. 17 853 80 04, e-mail: sekretariat@estrada.rzeszow.pl
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